7 Buchereiraum und Biichereieinrichtung |

7.1 Buchereiraum Ub (

Die ginstige Lage der Blcherei, die Ausschilderung des Weges zur Biche- (
rei, die Ausstattung der R&ume mit sachgerechten, zeitgemaBen Mébeln ‘
und die gute Ausleuchtung sind wichtige Voraussetzungen fir eine erfolg- \
reiche Arbeit. Nicht alle R&ume sind fur die Unterbringung einer Biicherei
geeignet. Glnstig sind quadratische bzw. rechteckige Raume mit freien
Wandflachen und einem Abstand von mindestens 5 m zur gegenuberlie-
genden Wand. Bei allen Bau- und Einrichtungsfragen sollte im Vorfeld
frihzeitig Kontakt mit der zustandigen Blchereifachstelle aufgenommen
werden, damit diese die Planungen begleiten und mitgestalten kann.
Das auBere Erscheinungsbild vermittelt der Benutzerin den ersten Eindruck
von der Blicherei. Daher ist es wichtig, die Raumlichkeiten regelméaBig
ansprechend zu dekorieren (z. B. durch Plakate, jahreszeitlich bezogene
Dekoration, usw.) und zu renovieren. |
7.1.1 Lage des Die Unterbringung der Blicherei im Gemeindezentrum ist anderen Lésun- W .
Biichereiraumes gen vorzuziehen. Sie sollte sich im ErdgeschoB befinden, damit alle Besu-
cherinnen, besonders Eltern mit Kinderwagen und &ltere Menschen, einen
leichten Zugang zu den Raumen haben. Bei Neuplanungen ist ein direkter
Zugang von auBBen (méglichst mit Windfang) vorzusehen. Die Fenster soll-
ten so geplant werden, dass sie als Schaufenster genutzt werden kénnen.
Gut gestaltete Hinweisschilder im Ort machen auf den Standort der Biiche-
rei aufmerksam. Mindestens muss aber am Gebaude eine AuBenbeschrif-
tung vorhanden sein, auf der auch die Offnungszeiten genannt werden.
Auch innerhalb des Geb&audes sollte gegebenenfalls der Weg zur Blicherei
ausgeschildert sein. Die Offnungszeiten und der Standort mussen auch in
vorhandenen Schaukésten der Kirchengemeinde und/oder der politischen
Muster KOB-Schild

Gemeinde bekannt gegeben werden.
Abb.: 7.1 k [ N ) l l s
o v.

7.1.2 Nutzung des Ausreichend grof3e Blchereirdume erlauben unter Umstanden eine Mehr-
Biichereiraumes zwecknutzung. So wird eine wirtschaftlichere Verwendung der vorhande-

nen Gebaudeflachen in einem Pfarrheim erméglicht.
Gesprachskreise, Sitzungen anderer Gruppen der Gemeinde oder Fremd-
veranstaltungen sind méglich. Die Blucherei kann sich so auch immer als
Ort der Begegnung prasentieren. Nicht geeignet ist die Blicherei als Ju-
gendraum oder Raum fir Krabbelgruppen. Grundsatzlich sollte bei Nut-
zung durch andere Gruppen gewahrleistet sein, dass die Ordnung in den
Regalen erhalten bleibt und bei Mébelumstellungen der Raum wieder in
den Urzustand versetzt wird. (™ v
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7.1.3 Beleuchtung,
Heizung, Statik

7.1.4 Flaichenbedarf

Der Blchereiraum muss gleichmaBig und méglichst schattenfrei ausge-
leuchtet sein. Eine gute und zweckmaBige Ausleuchtung bei Kunstlicht
sollte zwischen 300 und 500 Lux liegen. Die Ausleuchtung muss immer so
bemessen sein, dass auch die Riickenschilder der Medien auf dem unters-
ten Regalfachboden gut lesbar sind. Im Arbeitsbereich der Mitarbeiterin-
nen (Ausleihe) und an Lesepldtzen kann eine zusatzliche, akzentsetzende
Beleuchtung erfolgen.

Eine direkte Sonneneinstrahlung auf die Medien ist zu vermeiden (Sonnen-
schutz), da diese den Buchern und anderen Medien schadet.

Die Bucherei sollte gleichmaBig beheizt werden, auch auBerhalb der
Offnungszeiten. Die Raumtemperatur muss der von normalen Wohn- und
Arbeitsrdumen entsprechen und auch einen ldngeren Aufenthalt ohne
Uberbekleidung méglich machen.

Durch eine gute Beheizung und Liftung wird die notwendige Trockenheit
der Rdume erreicht, da Feuchtigkeit den Biichern und auch den anderen
Medien und der Einrichtung schadet.

Der FuBbodenbelag sollte strapazierfahig und pflegeleicht sein. Bei Ver-
wendung von Teppichboden im Bilderbuchbereich kann hier unter Um-
standen auf Sitzmaoglichkeiten verzichtet werden.

FUr die Statik ist eine Bodenbelastbarkeit von 500 kp/m?2 vorzusehen. Die
Belastung ist zudem abhéangig von der Konstruktion der verwendeten
Regale (Punktbelastung). Insbesondere bei der Einrichtung von Blichereien
in Altbauten (z.B. in Fachwerkhéausern) ist eine Priifung der Statik erfor-
derlich.

Der Blchereiraum sollte eine gewisse MindestgréBe nicht unterschreiten.
Der Raumbedarf wird von der BestandsgréBe (Endausbau, Zielbestand),
den Veranstaltungsangeboten und den Benutzerzahlen bestimmt.
MindestgroBe fur Kleinstblichereien 40 m2

(bietet Stellflache fur ca. 2.000 Medieneinheiten)

Mindestwerte fur kleine und mittlere Biichereien

Je 1.000 Bande Sachliteratur/Nicht-Buch-Medien 20 m2
Je 1.000 Bande Schone Literatur (Romane) 16 m2
Je 1.000 Bander Kinder-/Jugendliteratur 25 m?
FUr Eingang, Garderobe, Ausleihbereich 15 - 20 m2

Zusatzlich sind ein Arbeitsraum, bzw. mindestens ein Abstellraum sowie
der Zugang zu einer Toilette unbedingt erforderlich.

Bei der Planung des EDV-E r satzes ist sicherzustellen, dass insbesondere im

‘Thekenbereich und im Arbeitsraum, aber auch fiir Benutzerarbeitsplatze

- ausreichend Steckdosen zur Verfligung stehen. AuBerdem sollten Vor-

- moglich ist (z.B. Kabelschéchte).
~ Weiterhin ist die Ausstattung_.ml Telefon bzw intemetanschlussen
,fsmnvoll ' - . :

kehrungen getroffen werden, dass eme Vernetzu ng mehrerer Computer '
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7.2 Einrichtung

Die Inneneinrichtung der Biicherei ist meistens eine langfristige Investition
Sie sollte daher sorgfaltig geplant werden und von guter Qualitat sein, umq“
sich den wandelnden Anforderungen anpassen zu kénnen, d.h., es sollte

nur auf Mébel von speziellen Bibliotheks-Einrichtungsfirmen zurtickgegrif-
fen werden.

7.2.1 Raumzonen Die Aufstellung der Regale und der anderen Mébel muss auf die Funktion
der Bucherei und auf die Arbeitsablaufe Riicksicht nehmen. Eine optimale
Regalaufstellung erméglicht der Benutzerin eine rasche Orientierung und
foérdert somit ihre Zufriedenheit. Grundsatzlich sind fur einzelne Konzepte

(z.B. reine Kinderbucherei) unterschiedliche Einrichtungsvorschlage még-
lich.

Es gibt folgende Raumzonen:

* Eingangsbereich mit Garderobe, Infotafeln, Pinnwand, evtl. Taschen-
schranken, Infostander mit Broschturen zum Mitnehmen, usw.. Der Ein-
gangsbereich vermittelt den ersten Eindruck von der Blicherei und sollte

daher regelmaBig hinsichtlich seiner Wirkung auf die Besucherinnen tber- Y ‘
pruft werden.

* Verbuchungsbereich mit Ausleihtheke, Ablageméglichkeit fir zurtck-
gekommene Medien und abschlieBbarem Schrank, falls kein Arbeitsraum
vorhanden ist. In der Nahe der Ausleihtheke sollte auch der Katalog unter-
gebracht werden. Als Ausleihtheke sollten spezielle Mébel verwendet wer-

den. Von herkémmlichen Schreibtischen ist aus ergonomischen Griinden
abzuraten. Die Sitzmdébel fUr die Blchereimitarbeiterinnen sollten dem
allgemeinen Standard entsprechen (Burostiihle).

* Kinder- und Jugendbereich. Die Medien fir Kinder und Jugendliche

sollten so aufgestellt und prasentiert werden, wie es den Bedurfnissen

dieser Zielgruppe entspricht. Fir Bilderbucher sind entsprechende Trége in
unterschiedlicher Gestaltung méglich. Die Regale fur Kinder sollten nicht

hoher als 180 cm sein. Kindertische und -stiihle bzw. Sitzkissen, sowie die
Beschriftung und Dekoration sollten kindgerecht sein. Jugendbucher und

andere fur Jugendliche interessante Medien sollten gemeinsam présentiert
werden. Es sollte auf die Gewohnheiten der Zielgruppe bei der Raumge- % ‘
staltung Ricksicht genommen werden, so z.B. durch entsprechende Sitzge-
legenheiten, Abhorplatze, Poster, usw..

* Romanbereich. Die erzédhlende Literatur fur Erwachsene wird separat
aufgestellt. Je nach BlichereigréBe sind neben der alphabetischen Ord-
nung auch andere Aufstellungsformen méglich, so z.B. nach Interessen-
kreisen. Sitzgelegenheiten sollten vorhanden sein.

* Sachbuchbereich. Die Aufstellung der Sachliteratur erfolgt nach der
Sachbuchsystematik. Die Anordnung der einzelnen Gruppen und die Plat-
zierung in der Biicherei sollte sich aber nach den Bedtirfnissen der Benut-
zerinnen richten. So kénnen z.B. die Gruppen Naturkunde und Technik in
der Nahe der Jugendbiicher, die Biographien neben den Romanen aufge-
stellt werden. Arbeits- bzw. Leseplatze sollten eingerichtet werden.

* Nicht-Buch-Medien. Fir Zeitschriften, Spiele, Tonkassetten, Videos, CDs
und CD-ROMs gibt es besondere Mébel und Prasentationselemente. Die
Unterbringung der einzelnen Medien kann zentral erfolgen oder aber den
Bereichen der jeweiligen Zielgruppen zugeordnet werden, z.B. Kinderkas- “
setten zu den Kinderbuchern, Sachvideos zu den einzelnen Sachbuchgrup-
pen (vgl. auch Kap. 14).
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7.2.2 Mobiliar

* Veranstaltungsbereich. Fur kleinere Veranstaltungen, Aktionen, Ge-
sprachskreise sollte in der Blicherei Raum geschaffen werden, dies kann
unter Umstanden durch bewegliches Mobiliar geschehen. Fiur gréBere
Veranstaltungen kénnen pfarreigene Raume (Pfarrsaal) genutzt werden.

Die einzelnen Bereiche sind unbedingt durch eine entsprechende Beschil-
derung zu kennzeichnen. Bei der Sachliteratur und den Kindersachbtichern
ist gegebenenfalls auch die Untergliederung durch Beschilderung an den
Fachbdden oder Buchstltzen hervorzuheben.

Alle notwendigen Mdbel sollten von speziellen Bibliotheks-Einrichtungs-
firmen bezogen werden. Diese gewahrleisten auch die notwendige
Funktionalitat und Stabilitat. Durch die lange Liefergarantie sind spatere
Einrichtungsergdnzungen moglich. AuBerdem bieten diese Hersteller die
buchereispezifischen Prasentationsmébel, Bilderbuchtrége und Katalog-
mobel an. Von értlichen Eigenfabrikationen muss abgeraten werden, da
hier Uberwiegend negative und kostspielige Erfahrungen gemacht wur-
den.

Die Regale fur Erwachsene sollten nicht héher als 200 ¢cm sein (5 oder 6
Fachbéden), fir Kinder entsprechend niedriger: 150 - 180 cm (4 oder 5
Fachboéden). Die Fachbéden sollten eine Tiefe von 25 cm haben und nicht
breiter als 100 ¢cm sein. Sie sollten in der Hohe verstellbar und hinten mit
einer Buchanschlagleiste versehen sein. Jeder Fachboden muss mindestens
mit einer Buchstltze ausgestattet sein.

Die Kapazitat der Regale ist abhadngig von der Bestandsgruppe. Erfah-
rungsgemal kénnen auf einem Fachboden (100 cm breit) untergebracht
werden:

Medien Béden je laufender Meter Regal
Medienart je Fachboden | je Regal werden untergebracht
SSumEchendnd T T AR .
Nicht-Buch-Medien |36 |5 | 150 Medieneinheiten
Romane 33 5-6 165-200 Bucher
Kinder-/Jugendbiicher 35 [45  [140-175 Bucher

Da standig Blcher und andere Medien ausgeliehen sind, verbleibt auf
jedem Fachboden ausreichend Platz, um Bucher zuriickzurdumen bzw.
frontal auszustellen.

Fur die Unterbringung der Bilderbticher sollten Trége oder Trogelemente
eingesetzt werden.

Wesentlich fir die Vermittlung aller Medien sind Prasentationsmobel, die
entweder als Zusatzelemente fir Regale lieferbar sind oder aber separat
aufgestellt werden kénnen. Mit diesen Mébeln kann auf vielfaltige Weise
das Erscheinungsbild der Blcherei gestaltet und verédndert werden.

eke ist auf eine Arbeitstiefe von ca.
flonitor mit ausreichendem Abstand zu den
Die arbeitsrechtlichen Vorschriften sind

en einige Firmen spezielle Mobel (wie 2.8, | 1
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